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Presencial, en la oficina de CODINSE, o de forma

telemática, a través de la aplicación informática de la
JCYL “Gestión de ayudas LEADER externas” (GALE), a la

que se accede a través de la URL
https://particulares.ayg.jcyl.es/.

Una vez completa y registrada la solicitud de ayuda, el
equipo técnico del CODINSE analiza toda la

documentación y formula un ITE.

Que aprobará o denegará la solicitud de ayuda. En caso
de ser favorable, se concretará la cantidad de ayuda

concedida.

El equipo técnico levantará acta acreditativa de la no
finalización del proyecto de inversión

Informe positivo emitido la DGICA: documento
preceptivo y vinculante.
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1- SOLICITUD AYUDA

3. INFORME TÉCNICO ECONÓMICO (ITE)

5. RESOLUCIÓN POR EL ÓRGANO DE DECISIÓN

2. ACTA NO FINALIZACIÓN/INICIO

4. INFORME DE SUBVENCIONALIDAD

En el plazo de 1 mes desde la notificación de la
resolución.

6. FIRMA DEL CONTRATO

Todas las inversiones vinculadas al proyecto deberán
estar finalizadas en el plazo establecido en el contrato

de ayuda, que con carácter general será de 18 meses
desde la fecha de firma del contrato de ayuda.

El solicitante presentará al GAL la finalización del
proyecto y la solicitud de pago junto con la

documentación justificativa.
El GAL comprobará la ejecución de la inversión y el
cumplimiento de los compromisos (empleo, alta
actividad, obligaciones en materia de publicidad…). El
GAL emitirá certificación que será comunicada a la
persona/entidad solicitante y procederá al pago tras la
recepción de los fondos por parte de la DGICA.

7. EJECUCIÓN Y JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO 

8. PAGO DE LA AYUDA

El beneficiario se compromete a mantener el empleo,
la actividad, la inversión y las obligaciones en materia
de publicidad durante 3/5 años siguientes al pago de

la ayuda (en el caso de comprometerse a ello)

9. COMPROMISO DE CONTINUIDAD

Leader 2023-2027
Guía de tramitación

ALTA PREVIA REGISTRO BENEFICIARIO
Las personas jurídicas deberán solicitarlo en la página
web https://particulares.ayg.jcyl.es/cag/aplicaciones.jsp,
seleccionando la aplicación “Solicitudes y
Procedimientos AyG”, mediante el trámite “Aportación
de documentación al registro de terceros”.
Las personas físicas de forma telemática mediante el
procedimiento descrito anteriormente, como de forma
presencial en la SAC



Memoria del solicitante (Anexos 6).
Memoria valorada o proyecto técnico (si incluye obra civil).
Documentación justificativa moderación de costes: 3 ofertas
comparables (presupuestos o facturas proforma) de diferentes
proveedores referidos a cada elemento de inversión (elementos no
constructivos). 

2 N.I.F del solicitante.
Documentos acreditativos de su constitución: Escritura de constitución y
sus posteriores modificaciones, estatutos, pactos…
Estatutos y su inscripción en el registro correspondiente (Asociación,
Fundación…)
Certificado del Órgano de Gobierno reflejando la decisión de solicitar la
ayuda (Asociación, Fundación, Administración Local…).
Cuentas de resultados anuales del último ejercicio registradas, Impuesto
de Sociedades o Declaración Jurada de estar exento del impuesto
(Sociedades Mercantiles y Civiles, Entidades Sin Ánimo de Lucro),
Presupuesto anual (Entidades sin Ánimo de Lucro), Modelo 184
(Comunidades de Bienes…).

Personas Jurídicas/Comunidades de bienes y sociedades
civiles sin personalidad jurídica.

1
NIF/NIE del solicitante o autorización para su consulta.
Cuentas de resultados anuales del último ejercicio registrado oficialmente
(estimación directa), Libro de Registros de Ventas e Ingresos del año
anterior a la solicitud (estimación directa simplificada), Declaración de
IRPF (si no se dispone de lo anterior).

Personas Físicas/Personas Autónomas
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Todos los solicitantes:

1. DOCUMENTACIÓN PARA PRESENTAR
UNA SOLICITUD DE AYUDA

 
Las ofertas no deben ser emitidas por empresas proveedoras vinculadas
entre sí, ni con el solicitante de la ayuda.
Para que las ofertas puedan ser consideradas comparables, estás deben
reunir simultáneamente las siguientes circunstancias:

1. Contengan desglose detallado de los elementos presupuestados y estos se
refieran a los mismos elementos de inversión, de tal manera que la descripción
técnica ofrecida permita concluir que los elementos objeto de comparación
son los mismos o parecidos, indicando nº de unidades y precio unitario.
2. Deberá figurar la razón social tanto del solicitante como del proveedor. 
3. En las mismas figurará la fecha de emisión que deberá ser de fecha anterior
a la contratación, ejecución y/o facturación del elemento de inversión.
4. Para un mismo elemento, la diferencia de fechas de emisión existente entre
la oferta más antigua y la más reciente deberá ser inferior a 6 meses.
5. Las ofertas deben identificar plenamente una referencia de contacto del
oferente (correo electrónico, teléfono, responsable de la oferta…).



 Informes de vida laboral (proyectos productivos) correspondiente al
año natural anterior al que se presenta la solicitud de ayuda. En el
caso de que los solicitantes sean sociedades con personalidad
jurídica, se presentará informe de plantilla media de la Seguridad
Social.
Certificados de encontrarse al corriente de pagos con Hacienda y
Seguridad Social o autorización para su consulta.
Autorización cruces con AEAT.
Acreditación de la gestión del IVA, en el caso de que no sea
recuperable (entidades de carácter social): 
Acuerdo de reconocimiento de exención de IVA para las actividades
que desarrolla, emitido por la AEAT.
Certificación de no haber efectuado declaración de IVA en el último
ejercicio (o copia de la liquidación del IVA si se realizan actividades
exentas y no exentas)
Certificación en vigor de la situación censal, emitidas también por la
AEAT. 
NIF representante y documento que lo habilita como tal (solicitud
presentada por representante).
Certificado de tasador independiente cualificado o de organismo
debidamente autorizado, que confirme que el precio de compra no
excede del valor de mercado (adquisición de inmuebles y terrenos).
Declaración responsable del vendedor que los bienes inmuebles no
han recibido ninguna subvención nacional o comunitaria en los
últimos 10 años (adquisición de edificios).
Cualquier otra documentación que el Equipo Técnico de CODINSE
considere necesaria para poder realizar una correcta valoración:
declaración responsable composición órgano gobierno, certificado
grado de discapacidad, acreditación propiedad o capacidad de uso y
disfrute de los bienes…
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Todos los solicitantes:

1. DOCUMENTACIÓN PARA PRESENTAR
UNA SOLICITUD DE AYUDA

Para registrar una solicitud de ayuda es necesario
presentar toda la documentación requerida en esa

fase.



Si no se ha aportado con anterioridad, antes de la firma del contrato deberá
presentarse la siguiente documentación:

Proyecto técnico de ejecución de obra civil.
Permisos, inscripciones y registros necesarios para el inicio de las
inversiones.

Todos los solicitantes:

2. DOCUMENTACIÓN PARA FIRMA DEL
CONTRATO

Comunicación de finalización de la inversión y solicitud del pago.
Facturas o documentos contables de valor probatorio equivalente y
justificación de pago bancario.
Permisos, licencias o registros, inscripciones, necesarios para ejercer la
actividad (permisos de apertura…).
Alta en la actividad subvencionada y declaración censal. 
Informe de Vida Laboral de la empresa del periodo que comprende
desde el año natural anterior a la presentación de la ayuda hasta el
momento en que se hayan suscrito los contratos de trabajo.
Informe de repercusiones sobre la Red Natura 2000 (IRNA), cuando sea
necesario.
Documentación contable de los gastos incurridos.
Certificado de estar al corriente de pagos con Hacienda y la Seguridad
Social (excepto autorización para su consulta).
Certificado de titularidad cuenta bancaria emitido por entidad
bancaria.
Informe del secretario interventor relativo al cumplimiento de la
normativa de contratación pública, haciendo referencia a la norma
aplicada, el procedimiento utilizado, la justificación del mismo, en su
caso, el documento de formalización del contrato y las diferentes
propuestas sobre las que se realizó la adjudicación definitiva.
Memoria final de actividades realizadas.

3. DOCUMENTACIÓN JUSTIFICACIÓN DEL
PROYECTO (CERTIFICACIÓN)

4. DOCUMENTACIÓN SEGUIMIENTO. 

Justificación acreditativa del mantenimiento del empleo, de la inversión y de
la actividad durante el mes de febrero de cada año: Informe de vida laboral
que justifique el compromiso de mantenimiento de empleo, informe
situación censal…

Una vez comprobada la documentación, el equipo técnico podrá realizar una
visita in situ para verificar el cumplimiento de las obligaciones contraídas. 



Descripción de la operación con los logos, lemas y emblemas prescritos
(UE, JCYL, MAPAMA, CODINSE…) en el sitio web, cuentas oficiales de redes
sociales, placas, pantalla electrónica, publicaciones, folletos, cartelería…
Asistencia en el acto de firma del contrato de ayuda para su difusión.
Participación en actos para visibilizar el papel de LEADER.

OBLIGACIONES INFORMACIÓN Y
PUBLICIDAD


